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1. Пояснительная записка
Методические рекомендации предназначены для организации  внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся по учебной дисциплине ОУД.12 Информатика для специальности СПО 19.02.03 «Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий».

Программой дисциплины ОУД.12 Информатика на самостоятельную работу отведено 50 часов учебного времени.  

Целью данного вида деятельности является углубленная проработка вопросов, облегчающих понимание специфических требований по осваиваемой профессии (специальности).

В методических  рекомендациях представлены виды самостоятельной работы, количество часов, отведенных на их выполнение, формы контроля и информационные источники.

В приложении представлены  инструкции по выполнению  видов самостоятельной работы и критерии  оценки.

В соответствии с требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников среднего профессионального образования  по данной учебной дисциплине обучающийся должен:

знать:

· различные подходы к определению понятия «информация»;

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации;

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;

· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;

· назначение и функции операционных систем.

уметь:

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

· распознавать информационные процессы в различных системах;

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ.

Максимальная учебная нагрузка обучающегося  -  150 часов, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося -  100 часов;

самостоятельной работы обучающегося - 50 часов.

2.Требования к выполнению 
самостоятельной работы

1. Для выполнения самостоятельной работы обучающемуся следует:

· изучить инструкцию по выполнению данного вида работы,

· изучить критерии оценки результатов, 
· список используемой литературы,  
· уточнить у преподавателя  сроки сдачи работы (выполнения работы).
 

2. Самостоятельная работа по дисциплине выполняется:

· в отдельной тетради для самостоятельных работ;

· на бумаге формата А4;

· а также в электронном виде на различных цифровых носителях. 

3. Оценки за работу выставляются в журнале учета выполнения самостоятельной  внеаудиторной работы, а за самостоятельную аудиторную работу (лабораторные, практические и контрольные работы) в журнал теоретического обучения.

4. Если обучающийся испытывает затруднения (не ясны задания, порядок их выполнения, информационные источники), обучающийся может получить консультацию у преподавателя.

3. Перечень  самостоятельных работ

	Номер и название раздела, темы
	Вид 
самостоятельной работы
	Коли-чество часов
	Форма контроля
	Критерии оценки
	Источники информа-ции

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Тема 1. 
Информационная деятельность человека.
	Подготовка докладов/сообщений на темы: «Роль информации в развитии общества», «Социально значимые свойства информации», «История развития информатики», «Умный дом», «ПО современных компьютеров, его использование, лицензирование, обновление», «Применение компьютеров в своей профессии», «Правовые нормы ИД».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проектное задание «Коллекция ссылок на ЭОР на сайте образовательной организации по профильным направлениям подготовки».
	1
	самоотчет
	приложение 4.5. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сравнительной таблицы «Информатизация общества на разных этапах».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.21 №1-5, стр.27 №1-5
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Контрольная работа № 1 (тест)
	
	тетрадь для контрольных работ
	приложение 4.9. 
	ОИ 3-5

	Тема 2. 
Информация и информационные процессы.
	Подготовка презентации/проекта на тему: «Системы счисления», «Системы счисления Древнего Мира».
	1
	самоотчет, презентация
	приложение 4.4., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сообщения/проекта «Почему именно двоичная система счисления нашла широкое применение в компьютерной технике».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка презентации/сообщения на тему: «Двоичное кодирование и компьютер»
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8.
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка презентации/ проекта на тему: «Простейшая информационно-поисковая система»
	1
	самоотчет, презентация
	приложение 4.4., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка презентации/ проекта на тему: «Графическое представление процесса»
	1
	самоотчет, презентация
	приложение 4.4., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Составление примеров блок – схем различных технологических процессов».
	2
	блок-схемы
	приложение 4.6. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Тест по предметам»
	1
	самоотчет
	приложение 4.6. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Статистика труда»
	1
	блок-схемы
	приложение 4.6. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Создание структуры базы данных – классификатора».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Простейшая информационно-поисковая система»
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сообщения на тему «Запись информации на компакт-диски с созданием интерактивного меню».

	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.34, стр.38, стр.50
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Контрольная работа № 2 (тест)
	
	тетрадь для контрольных работ
	приложение 4.9. 
	ОИ 3-5

	Тема 3. 
Средства информационных и коммуникацион-ных технологий.
	Подготовка презентации на тему: «Современные персональные компьютеры».
	1
	самоотчет, презентация
	приложение 4.4. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка презентации/сообщения на тему: «Схема фон Неймана»
	1
	самоотчет, презентация


	приложение 4.4. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сообщений/проектов на темы «Многообразие операционных систем (ОС)»
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сообщений/проектов на темы: «История компьютерных сетей», «Топология компьютерных сетей».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Администратор ПК, работа с программным обеспечением»
	2
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сообщений/проектов на темы: «АРМ специалиста», «Профилактика ПК», 
«Оргтехника и профессия».

	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка презентации/сообщения на тему: «Виды компьютерных вирусов и средства защиты от них»

	1
	самоотчет, презентация


	приложение 4.4. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Самостоятельное изучение «Инструкции по технике безопасности и санитарным нормам». 
	1
	самоотчет
	приложение 4.1. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.138, стр.156, стр.169
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Контрольная работа № 3 (тест)
	
	тетрадь для контрольных работ


	приложение 4.9. 
	ОИ 3-5

	Тема 4.
Технологии создания и преобразования информационных объектов.
	Использование возможностей автоматизированной обработки текста.
	1
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Проект «Сообщение (доклад) по спецпредмету». Проект «Кроссворд по спецпредмету».
	1
	самооотчет

кроссворд
	приложение 4.3, 4.5.
	ОИ 3-5

ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.196, стр.226
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Применение электронных таблиц для проведения численных расчетов, необходимых для профессиональной подготовки по конкретной профессии, для различных технологических процессов. Прайс-лист.
	1
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Диаграмма информационных составляющих
	1
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Обработка числовой информации на профессиональном материале. Модель оптимального планирования. Проект «Мое малое предприятие».
	1
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Проект «Профессиональная реклама» («Ярмарка профессий», «Я и моя профессия», «Моя будущая профессия», «Бухгалтерские программы»).
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект - БД «Приемная комиссия». Проект - БД «Поставщики товаров».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проекты, направленные на создание методических материалов по спецтехнологии и общеобразовательным предметам «Презентация по спецпредмету», «Презентация к празднику», «Презентация по общеобразовательному предмету», «Презентация по истории края».
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Проект «Звуковая запись», «Музыкальная открытка»
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр. 254, 286
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Контрольная работа № 4 (тест)
	
	тетрадь для контрольных работ
	приложение 4.9. 
	ОИ 3-5

	Тема 5. 
Телекоммуникаци-онные технологии
	Подготовка сообщений/презентаций на темы:  «Интернет: за и против», «История гипертекста».  

	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Работа с материалами учебника: Ответить на контрольные вопросы учебника [1] стр. 292, 306, выполнить задания: стр.297,323, 330, 334.
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Подготовка сообщений/проектов «Сетевая этика и культура», «Личные сетевые сервисы в сети Интернет».

	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Подготовка сообщений/проектов «Телекоммуникации: конференции, интервью, репортаж»
	1
	выступление  на  занятии предметного кружка 
	приложение 4.5., 4.8. 
	ОИ 3-5, 
ДИ 1-4

И-Р 1-9

	
	Резюме: ищу работу
	3
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Проект «Личное информационное пространство».


	2
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Просмотр урока в режиме дистанционного обучения.
	1
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Дистанционный тест, экзамен.
	1
	практическая работа
	приложение 4.10
	ОИ 3-5



	
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр. 292, 330
	1
	конспект
	приложение 4.1.
	ОИ 1

	
	Контрольная работа № 5 (итоговый тест)
	
	тетрадь для контрольных работ
	приложение 4.9. 
	ОИ 3-5


4. Приложения:

Общие методические рекомендации по видам работ
4.1. Подготовка конспекта

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Конспект представляет собой дословные выписки из текста источника. При этом конспект - это не полное переписывание чужого текста. Обычно при написании конспекта сначала прочитывается текст-источник, в нём выделяются основные положения, подбираются примеры, идёт перекомпоновка материала, а уже затем оформляется текст конспекта. Конспект может быть полным, когда работа идёт со всем текстом источника или неполным, когда интерес представляет какой-либо один или несколько вопросов, затронутых в источнике.

Хорошо составленный конспект помогает усвоить материал. В конспекте кратко излагается основная сущность учебного материала, приводятся необходимые обоснования, табличные данные, схемы, эскизы, расчеты и т.п. Конспект целесообразно составлять целиком на заданную тему. При этом всегда имеется возможность дополнять составленный конспект вырезками и выписками из журналов, газет, статей, новых учебников, брошюр по обмену опытом, данных из Интернета и других источников. Таким образом, конспект становится сборником необходимых материалов, куда обучающийся вносит всё новое, что он изучил, узнал. Такие конспекты представляют, большую ценность при подготовке к урокам.

Примерный план работы:

1. Первичное ознакомление с материалом изучаемой темы по тексту учебника, картам, дополнительной литературе.

2. Выделение главного в изучаемом материале, составление обычных кратких записей.

3. Подбор к данному тексту опорных сигналов в виде отдельных слов, определённых знаков, графиков, рисунков.

4. Продумывание схематического способа кодирования знаний, использование различного шрифта и т.д.

5. Составление опорного конспекта.

Критерии оценки

«5» Полнота использования учебного материала. Объём конспекта – 1 тетрадная страница на один раздел или один лист формата А4. Логика изложения (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении.

«4» Использование учебного материала не полное. Объём конспекта – 1 тетрадная страница на один раздел или один лист формата А4. Не достаточно логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении.

«3» Использование учебного материала не полное. Объём конспекта – менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Не достаточно логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. Не разборчивый почерк.

«2» Использование учебного материала не полное. Объём конспекта – менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Отсутствуют схемы, количество смысловых связей между понятиями. Отсутствует наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Допущены ошибки терминологические и орфографические. Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Не самостоятельность при составлении. Не разборчивый почерк.

4.2. Составление таблицы
Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Для того, чтобы правильно составить таблицу, необходимо внимательно прочитать текст лекции или соответствующий параграф учебника. Продумать «конструкцию» таблицы, расположение порядковых номеров, терминов, примеров и пояснений (и прочего). Начертить таблицу и заполнить ее графы необходимым содержимым.

Существуют определенные правила оформления таблиц, в соответствии с которыми каждая таблица характеризуется:
· названием (а если таблиц несколько, то еще и номером);
· количеством столбцов и их названиями (заголовками столбцов);
· количеством строк и их названиями (заголовками строк);
· содержимым ячеек, находящихся на пересечении строк и столбцов.
В соответствии с этим основными элементами таблицы являются:
· записи - строки таблицы, которые могут содержать данные разного типа, но относящиеся чаще всего к одному объекту;
· поля - столбцы таблицы, содержащие, как правило, данные одного типа;
· атрибуты - конкретные значения, находящиеся в ячейках таблицы на пересечении строк и столбцов. 
Таблицы, в которых отражается одно свойство, характеризующее два или более объектов, называются таблицами типа «объект-объект». 

Таблицы, в которых отражаются несколько свойств объекта, а все объекты принадлежат одному множеству, называются таблицами типа «объект-свойство». 

Комбинирование в одной таблице нескольких таблиц типа объект-объект и объект-свойство позволяет постро​ить таблицы более сложного вида, например объекты-свойства-объекты.
Основные этапы приведения данных к табличному виду:
· анализ информации и выделение объектов, о которых идет речь;
· выделение свойств объектов и (или) отношений между ними;
· определение того, можно ли объекты объединить в некоторые подмножества, и в зависимости от этого определение количества уровней и ступеней в заголовках;
· определение общего количества столбцов и порядка их рас​положения;
· определение наименований столбцов и типа данных, которые там будут располагаться;
· выбор порядка размещения строк и определение названия каждой строки таблицы;
· занесение в ячейки таблицы атрибутов данных (построчно или по столбцам).
Форма контроля и критерии оценки.

Задание должно быть выполнено в тетради для самостоятельных работ или в рабочей тетради.

«Отлично» выставляется в случае, если таблица выполнена аккуратно, все примеры номенклатуры указаны верно, примеры соответствуют определению, термины записаны понятно и правильно.

«Хорошо» выставляется в случае, если таблица содержит 1-2 неточности или недостаточно полно раскрыта тема.

«Удовлетворительно» - в случае, если таблица выполнена неаккуратно, примеры приведены с многочисленными неточностями.

«Неудовлетворительно» - таблица выполнена небрежно, примеры с ошибками, названия неполные.

4.3. Составление кроссворда 

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Кроссворд - это игра, состоящая в разгадывании слов по определениям. Слова «пересекаются» друг с другом, образуя сетку (таблицу) кроссворда. 
К каждому слову даётся текстовое определение, в описательной или вопросительной форме указывающее некое слово, являющееся ответом. Ответ вписывается в сетку кроссворда и, благодаря пересечениям с другими словами, облегчает нахождение ответов на другие определения.
Таблица кроссворда  представляет собой переплетение рядов клеточек, которые заполняются словами по заданным значениям. Сетка должна быть связной, без изолированных участков, «оторванных» от остальной сетки. 
Обычно значения слов задаются описательно под этой фигурой, сначала значения слов, которые должны получиться по горизонтали, затем — по вертикали.    

Для привязки ответов к определениям в кроссворде последовательно нумеруются ячейки, содержащие первые буквы ответов. Нумерация идет по правилам чтения: слева направо и сверху вниз. Слова, идущие из одной клетки в разных направлениях, нумеруются одной цифрой.
Слова-ответы должны быть существительными в именительном  падеже и единственном числе. В ответах кроссворда не различаются прописные и строчные буквы. Во многих языках принято не делать различий между определёнными буквами (в частности, опускать диакритические знаки). В русском языке это правило применяется к букве «Ё», приравнивающейся к «Е».

Порядок составления кроссворда:

1. Составьте список (перечень) слов, которые должны войти в кроссворд.

2. Для этого найдите в своем конспекте основные понятия и подчеркните их.

3. Выпишите эти понятия на отдельный лист, желательно в клетку.

4. Подчеркните в них одинаковые повторяющиеся буквы.

5. Расположите слова так, чтобы повторяющееся буквы одновременно использовались в словах, написанных по вертикали и по горизонтали.

6. Пронумеруйте слова.

7. В соответствии с номерами выпишите определения понятий.

8. Начертите сетку кроссворда (количество клеток должно соответствовать количеству букв в слове).

9. Разметьте сетку кроссворда цифрами (номерами понятий).

10. Оформите кроссворд. Подпишите его.

11. Слов должно быть достаточно много (как правило, более 20), чтобы как можно полнее охватить всю тему (допустимо использование терминов из других тем и разделов, логически связанных с изучаемой темой).

Оформление кроссворда состоит из трех частей: заданий, кроссворда с решением (эталон ответа) и того же кроссворда без решения. Кроссворд оформляется на листах формата А4 в бумажном и/или электронном виде.

Форма контроля и критерии оценки

Критерии оценки: смысловое содержание; грамотность; выполнение правил составления кроссвордов; эстетичность.

При оценке кроссворда учитывается точность формулировок. Если определение понятий записано неточно, оценка снижается. Преподаватель анализирует ошибки, допущенные обучающимися в процессе работы над дидактическим кроссвордом, и включает понятия, требующие дальнейшего запоминания, в следующие варианты кроссворда для решения.

Работа по составлению кроссвордов завершается конкурсом кроссвордов.

Оценка «5» (отлично) выставляется в случае полного выполнения работы, отсутствия ошибок, грамотного текста, точность формулировок и т.д.;

Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае полного выполнения всего объема работ при наличии несущественных ошибок, не повлиявших на общий результат работы и т.д.;

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется в случае недостаточно полного выполнения всех разделов работы, при наличии ошибок, которые не оказали существенного влияния на окончательный результат, при очень ограниченном объеме используемых понятий и т.д.;

Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется в случае, если допущены принципиальные ошибки, работа выполнена крайне небрежно и т.д.

4.4. Подготовка презентации на заданную тему

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Компьютерная презентация представляет собой последовательность слайдов, содержащих мультимедийные объекты. Электронные стра​ницы презентации называются слайдами.

Создание презентации целесообразно начинать с разра​ботки проекта, в котором необходимо определить:

· примерное количество слайдов в презентации и их содержание, 

· выбрать или самостоятельно подготовить дизайн презентации,

· определить наличие рисунков и графических объектов в слайдах презентации,

· в какой последовательности они будут сменять друг друга, т. е. провести сортировку слайдов,

· определить и  отладить использование анимации в презентации.

Общие правила дизайна презентации

Многие дизайнеры утверждают, что законов и правил в дизайне нет. Есть советы, рекомендации, приемы. Дизайн, как всякий вид творчества, искусства, как всякий способ одних людей общаться с другими, как язык, как мысль — обойдет любые правила и законы.

Однако, можно привести определенные рекомендации, которые следует соблюдать, во всяком случае, начинающим дизайнерам, до тех пор, пока они не почувствуют в себе силу и уверенность сочинять собственные правила и рекомендации.

Текстовая информация

· размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 24–36 пунктов (обычный текст);

· цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза;

· тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем;

· курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста.

Графическая информация

· рисунки, фотографии, диаграммы призваны дополнить текстовую информацию или передать ее в более наглядном виде;

· цвет графических изображений не должен резко контрастировать с общим стилевым оформлением слайда;

· иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом;

· если графическое изображение используется в качестве фона, то текст на этом фоне должен быть хорошо читаем.

Правила выбора цветовой гаммы.

· Цветовая гамма должна состоять не более чем из двух-трех цветов.

· Существуют не сочетаемые комбинации цветов.

· Черный цвет имеет негативный (мрачный) подтекст.

· Белый текст на черном фоне читается плохо (инверсия плохо читается).

Анимация

· Анимационные эффекты используются для привлечения внимания слушателей или для демонстрации динамики развития какого-либо процесса, но не стоит чрезмерно насыщать презентацию такими эффектами, иначе это вызовет негативную реакцию аудитории.

Звук

· звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы слайда, презентации;

· если это фоновая музыка, то она должна не отвлекать внимание слушателей и не заглушать слова докладчика. 

Единое стилевое оформление

· стиль может включать: определенный шрифт (гарнитура и цвет), цвет фона или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др.;

· не рекомендуется использовать в стилевом оформлении презентации более 3 цветов и более 3 типов шрифта;

Содержание и расположение информационных блоков на слайде

· информационных блоков не должно быть слишком много (3-6);

· рекомендуемый размер одного информационного блока — не более 1/2 размера слайда;

· желательно присутствие на странице блоков с разнотипной информацией (текст, графики, диаграммы, таблицы, рисунки), дополняющей друг друга;

· ключевые слова в информационном блоке необходимо выделить;

· информационные блоки лучше располагать горизонтально, связанные по смыслу блоки — слева направо;

· наиболее важную информацию следует поместить в центр слайда;

· логика предъявления информации на слайдах и в презентации должна соответствовать логике ее изложения.

Рекомендации к содержанию презентации.

· На слайдах презентации не пишется весь тот текст, который произносит докладчик.

· Текст на слайде должен содержать только ключевые фразы (слова), которые докладчик развивает и комментирует устно.

· Если презентация является основой устного доклада, то по европейским и американским правилам второй слайд должен содержать краткое перечисление всех основных вопросов, которые будут рассмотрены в докладе. Это нечасто встречается у нас даже на «взрослых» конференциях, но практика показывает, что правило – чрезвычайно полезное: дисциплинирует докладчика, концентрирует внимание слушателей, а, кроме того, во время создания такого слайда от автора требуется очень четко выделить и сформулировать ключевые проблемы доклада.

· Если презентация имеет характер игры, викторины, или какой-либо другой, который требует активного участия аудитории, то на каждом слайде должен быть текст только одного шага, или эти «шаги» должны появляться на экране постепенно.

Рекомендации  по оформлению

На первом слайде пишется не только название презентации, но и имена авторов (в ученическом случае – и руководителя проекта) и дата создания.

Каждая прямая цитата, которую комментирует или даже просто приводит докладчик (будь то эпиграф или цитаты по ходу доклада) размещается на отдельном слайде, обязательно с полной подписью автора (имя и фамилия, инициалы и фамилия, но ни в коем случае – одна фамилия, исключение – псевдонимы). Допустимый вариант – две небольшие цитаты на одну тему на одном слайде, но не больше.

Все схемы и графики должны иметь названия, отражающие их содержание.

В конце презентации представляется список использованных источников, оформленный по правилам библиографического описания.

Правила хорошего тона требуют, чтобы последний слайд содержал выражение благодарности тем, кто прямо или косвенно помогал в работе над презентацией.

Форма контроля и критерии оценки

Презентацию необходимо предоставить преподавателю для предварительной проверки в электронном виде.

 Оценка «Отлично» выставляется в случае, если презентация выполнена аккуратно, примеры проиллюстрированы, полностью освещены все обозначенные вопросы.

«Хорошо» выставляется в случае, если работа содержит небольшие неточности, отсутствует (или не полон) список источников информации.

«Удовлетворительно» - в случае, если презентация выполнена неаккуратно, не полностью освещены заданные вопросы.

«Неудовлетворительно» - работа выполнена небрежно, не соблюдена структура, отсутствуют иллюстрации.

4.5. Подготовка доклада (сообщения) по теме.

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Доклад — это сообщение или документ, содержимое которого представляет информацию и отражает суть вопроса или исследования применительно к данной ситуации. Доклады и отчёты могут быть устными или письменными. Формат доклада может быть как простым, с заголовками по темам, так и более сложным — в него могут включаться: диаграммы, таблицы, рисунки, фотографии, резюме, приложения, сноски, ссылки, гиперссылки.
Доклад обучающегося – это устное, заранее подготовленное выступление на заданную тему. В учебных заведениях время доклада, как правило, составляет 5-15 минут. 
В докладе (сообщении) соединяются три качества исследователя: умение провести исследование, умение преподнести результаты слушателям и квалифицированно ответить на вопросы. Ядром хорошего доклада является информация. Она должна быть точной, новой для слушателей и понятной им. Важно в процессе доклада не только сообщить информацию, но и убедить слушателей в правильности своей точки зрения. 
Доклад может сопровождаться презентацией. 
Этапы работы над докладом.

· Подбор и изучение основных источников по теме (как и при написании реферата рекомендуется использовать не менее 8 — 10 источников).

· Составление библиографии.

· Обработка и систематизация материала. Подготовка выводов и обобщений.

· Разработка плана доклада.

· Написание.

· Публичное выступление с результатами исследования.

Отличительной чертой доклада является научный, академический стиль.
Академический стиль — это совершенно особый способ подачи текстового материала, наиболее подходящий для написания учебных работ. 
Данный стиль определяет следующие нормы:

· предложения могут быть длинными и сложными;

· часто употребляются слова иностранного происхождения, различные термины;

· употребляются вводные конструкции типа «по всей видимости», «на наш взгляд»;

· авторская позиция должна быть как можно менее выражена, то есть должны отсутствовать местоимения «я», «моя (точка зрения)»;

· в тексте могут встречаться штампы и общие слова.

Доклад по информатике (физике, химии, биологии) и другим естественнонаучным дисциплинам имеет некоторые отличительные черты. 

Общая структура такого доклада может быть следующей:

· Формулировка темы исследования (причем она должна быть не только актуальной, но и оригинальной, интересной по содержанию).

· Актуальность исследования (чем интересно направление исследований, в чем заключается его важность, какие ученые работали в этой области, каким вопросам в данной теме уделялось недостаточное внимание, почему обучающимся выбрана именно эта тема).

· Цель работы (в общих чертах соответствует формулировке темы исследования и может уточнять ее).

· Задачи исследования (конкретизируют цель работы, «раскладывая» ее на составляющие).

· Гипотеза (научно обоснованное предположение о возможных результатах исследовательской работы. Формулируются в том случае, если работа носит экспериментальный характер).

· Методика проведения исследования (подробное описание всех действий, связанных с получением результатов).

· Результаты исследования. Краткое изложение новой информации, которую получил исследователь в процессе наблюдения или эксперимента. При изложении результатов желательно давать четкое и немногословное истолкование новым фактам. Полезно привести основные количественные показатели и продемонстрировать их на используемых в процессе доклада графиках и диаграммах.

· Выводы исследования. Умозаключения, сформулированные в обобщенной, конспективной форме. Они кратко характеризуют основные полученные результаты и выявленные тенденции. Выводы желательно пронумеровать: обычно их не более 4 или 5. 

Требования к оформлению письменного доклада.

· Титульный лист

· Оглавление (в нем последовательно указываются названия пунктов доклада, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт).

· Введение (формулируется суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, определяются ее значимость и актуальность, указываются цель и задачи доклада, дается характеристика используемой литературы)

· Основная часть (каждый раздел ее доказательно раскрывает исследуемый вопрос)

· Заключение (подводятся итоги или делается обобщенный вывод по теме доклада)

· Список литературы. 

Несколько советов о том, как блестяще выступить перед аудиторией.

· Продолжительность выступления обычно не превышает 10-15 минут. Поэтому при подготовке доклада из текста работы отбирается самое главное.

· В докладе должно быть кратко отражено основное содержание всех глав и разделов исследовательской работы.

· Заучите значение всех терминов, которые употребляются в докладе.

· Не бойтесь аудитории — ваши слушатели дружески настроены.

· Выступайте в полной готовности — владейте темой настолько хорошо, насколько это возможно.

· Сохраняйте уверенный вид — это действует на аудиторию и преподавателей.

· Делайте паузы так часто, как считаете нужным.

· Не торопитесь и не растягивайте слова. Скорость вашей речи должна быть примерно 120 слов в минуту.

· Подумайте, какие вопросы вам могут задать слушатели, и заранее сформулируйте ответы.

· Если вам нужно время, чтобы собраться с мыслями, то, наличие заранее подготовленных карт, схем, диаграммы, фотографии и т.д поможет вам выиграть драгоценное временя для формулировки ответа, а иногда и даст готовый ответ.

При соблюдении этих правил у вас должен получиться интересный доклад, который несомненно будет высоко оценен преподавателем.

Формы контроля и критерии оценок

Доклады выполняются на листах формата А4 в соответствии с представленными в методических рекомендациях требованиями. Также он может предоставляться на проверку преподавателю в электронном виде.
Оценка «Отлично» выставляется в случае, когда объем доклада составляет 5-6 страниц, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, доклад написан грамотно, без ошибок.

При защите доклада обучающийся продемонстрировал отличное знание материала работы, приводил соответствующие доводы, давал полные развернутые ответы на вопросы и аргументировал их.

«Хорошо» выставляется в случае, когда объем доклада составляет 4-5 страниц, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, встречаются небольшие опечатки, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, текст написан грамотно.

При защите доклада обучающийся продемонстрировал хорошее знание материала работы, приводил соответствующие доводы, но не смог дать полные развернутые ответы на вопросы и привести соответствующие аргументы.

«Удовлетворительно» - в случае, когда объем доклада составляет менее 4 страниц, текст напечатан неаккуратно, много опечаток, тема доклада раскрыта не полностью, информация взята из одного источника, текст написан с ошибками.

При защите доклада обучающийся продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог привести соответствующие доводы и аргументировать сои ответы.

«Неудовлетворительно» - в случае, когда объем доклада составляет менее 4 страниц, текст напечатан неаккуратно, много опечаток, тема доклада не раскрыта, информация взята из 1 источника, много ошибок в построении предложений.

При защите доклада обучающийся продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог раскрыть тему не отвечал на вопросы.

4.6. Составление блок-схемы
Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Схема — графическое представление определения, анализа или метода решения задачи, в котором используются символы для отображения операций, данных, потока, оборудования и т. д. Блок-схема — распространенный тип схем, описывающий алгоритмы или процессы, изображая шаги в виде блоков различной формы, соединенных между собой стрелками.

Основные элементы блок-схем 

	Наименование
	Обозначение
	Функция

	Блок начало-конец
(пуск-остановка)
	



	Элемент отображает выход во внешнюю среду и вход из внешней среды (наиболее частое применение − начало и конец программы). Внутри фигуры записывается соответствующее действие.

	Блок действия
	



	Выполнение одной или нескольких операций, обработка данных любого вида (изменение значения данных, формы представления, расположения). Внутри фигуры записывают непосредственно сами операции, например, операцию присваивания: a = 10*b + c.

	Логический блок (блок условия)
	



	Отображает решение или функцию переключательного типа с одним входом и двумя или более альтернативными выходами, из которых только один может быть выбран после вычисления условий, определенных внутри этого элемента. Вход в элемент обозначается линией, входящей обычно в верхнюю вершину элемента. Если выходов два или три, то обычно каждый выход обозначается линией, выходящей из оставшихся вершин (боковых и нижней). Если выходов больше трех, то их следует показывать одной линией, выходящей из вершины (чаще нижней) элемента, которая затем разветвляется. Соответствующие результаты вычислений могут записываться рядом с линиями, отображающими эти пути. Примеры решения: в общем случае − сравнение (три выхода: >, <, =); в программировании − условные операторы if (два выхода: true, false) и case (множество выходов).

	Предопределённый процесс
	



	Символ отображает выполнение процесса, состоящего из одной или нескольких операций, который определен в другом месте программы (в подпрограмме, модуле). Внутри символа записывается название процесса и передаваемые в него данные. Например, в программировании − вызов процедуры или функции.

	Данные
(ввод-вывод)
	



	Преобразование данных в форму, пригодную для обработки (ввод) или отображения результатов обработки (вывод). Данный символ не определяет носителя данных (для указания типа носителя данных используются специфические символы).

	Граница цикла
	



	Символ состоит из двух частей − соответственно, начало и конец цикла − операции, выполняемые внутри цикла, размещаются между ними. Условия цикла и приращения записываются внутри символа начала или конца цикла − в зависимости от типа организации цикла. Часто для изображения на блок-схеме цикла вместо данного символа используют символ условия, указывая в нём решение, а одну из линий выхода замыкают выше в блок-схеме (перед операциями цикла).

	Соединитель
	



	Символ отображает вход в часть схемы и выход из другой части этой схемы. Используется для обрыва линии и продолжения её в другом месте (для избегания излишних пересечений или слишком длинных линий, а также, если схема состоит из нескольких страниц). Соответствующие соединительные символы должны иметь одинаковое (при этом уникальное) обозначение.

	Комментарий
	



	Используется для более подробного описания шага, процесса или группы процессов. Описание помещается со стороны квадратной скобки и охватывается ей по всей высоте. Пунктирная линия идет к описываемому элементу, либо группе элементов (при этом группа выделяется замкнутой пунктирной линией). Также символ комментария следует использовать в тех случаях, когда объём текста, помещаемого внутри некоего символа (например, символ процесса, символ данных и др.), превышает размер самого этого символа.


Порядок выполнения действий задается путем соединения вершин дугами, что позволяет рассматривать блок-схемы не только как наглядную интерпретацию алгоритма, удобную для восприятия человеком, но и как ориентированный граф. Из операторной вершины не может выходить более одной дуги.

Основные структуры алгоритмов 

Любой, даже самый сложный алгоритм, можно представить с помощью трех типовых конструкций (структур): последовательности, ветвления, цикла. Каждая структура имеет один вход и один выход.

а) структуре «последовательность» действия выполняются последовательно, сверху вниз, без возвратов;

б) в структуре «ветвление» выполняется либо одна, либо другая группа действий в зависимости от истинности (выполнения) или ложности (невыполнения) условия;

в) в структуре «цикл» действия повторяются до тех пор, пока выполняется заданное условие.
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Разработка блок-схемы включает в себя следующие этапы:

1. Анализ и уточнение требований, предъявляемых к блок-схеме. Иногда этот этап называют постановкой задачи.

2. Проектирование алгоритма и выбор структур данных (или алгоритмизация).

3. Составление блок-схемы.
4. Тестирование блок-схемы.

5. Документирование, внесение корректив с учетом тестирования.

Первые два этапа являются определяющими этапами разработки блок-схем. Этап анализа и уточнения требований, предъявляемых к блок-схеме – необходимый и весьма ответственный этап, на котором уточняются три основных момента:

· исходные данные блок-схемы: формат данных, источник и порядок ввода, объем исходных данных и ограничения на их значения;

· выходные данные блок-схемы: содержание, формат и порядок вывода, возможный объем исходных данных, заголовки и предполагаемые ограничения на их значения;

· аварийные ситуации при вводе и обработке данных и действия пользователя, предусматриваемые при их возникновении.

На этапе анализа и уточнения требований создается более полное, уточненное описание задачи, называемое спецификацией задачи. 

Основным подходом к проектированию структуры блок-схемы является нисходящее проектирование или пошаговое уточнение. Этот подход заключается в том, что блок-схема первоначально рассматривается как «черный ящик», который выполняет некоторую функцию F, преобразующую единственные входные данные в единственные выходные данные. Это общая функция F может быть разделена на ряд более простых подфункций F1, F2,…, Fk. Каждая из этих функций сама по себе представляет такой же «черный ящик».

Процесс разбиения завершается тогда, когда любая из определенных функций может быть описана с помощью простых базовых операций и управляющих структур алгоритмов. В процессе проектирования формируется структура задачи в виде дерева подзадач (подфункций).  
Основные правила выполнения блок-схем, при графическом описании алгоритмов:

· Начало алгоритмов отмечается символом  "Терминатор", из которого выходит одна линия. В нем записывается слово "Пуск" ("Начало"). 
· Конец алгоритма отмечается этим же символом, в котором записывается слово "Останов" ("Конец"). В этом случае данный символ не имеет ни одной выходной линии, а на него может замыкаться одна или более линий. 
· Символ “Процесс” может иметь одну или несколько входных линий и только одну выходную. Внутри символа может быть записано несколько предписаний – в этом случае они выполняются в порядке записи. Представление отдельных операций достаточно свободно. Для обозначения вычислений можно использовать математические выражения, для пересылки данных – стрелки, для других действий – пояснения на естественном языке, например, А: = Х + 4;   i: = i + 1,  < A >  ––>  B. 
· Линии потока должны быть параллельны сторонам листа. Основные направления линий потока – сверху вниз и слева направо – стрелкой не обозначаются. В других случаях на конце линии потока ставится стрелка, а в месте слияния линий ставится точка. 
· Если блок-схема не умещается на одном листе, используют соединители. При переходе на другой лист или получении управления с другого листа в комментарии указывается номер листа, например "с листа 3" "на лист 1".
Формы контроля и критерии оценок

Блок-схемы выполняются на листах формата А4 в соответствии с представленными в методических рекомендациях требованиями. Также они могут предоставляться на проверку преподавателю в электронном виде.

В соответствии с нормами оценивания письменных работ обучающихся по алгоритмизации и программированию:

Оценка «5» ставится, если: работа выполнена полностью; в графическом изображении алгоритма (блок-схеме), в теоретических выкладках решения нет пробелов и ошибок; в тексте программы нет синтаксических ошибок (возможны одна-две различные неточности, описки, не являющиеся следствием незнания или непонимания учебного материала).

Оценка «4» ставится, если: работа выполнена полностью, но обоснования шагов решения недостаточны (если умение обосновывать рассуждения не являлось специальным объектом проверки); допущена одна ошибка или два-три недочета в чертежах, выкладках, чертежах блок-схем или тексте программы.

Оценка «3» ставится, если: допущены более одной ошибки или двух-трех недочетов в выкладках, чертежах блок-схем или программе, но обучающийся владеет обязательными умениями по проверяемой теме.

Оценка «2» ставится, если: допущены существенные ошибки, показавшие, что обучающийся не владеет обязательными знаниями по данной теме в полной мере.

4.7. Написание программы
Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Компьютерная программа — последовательность инструкций, определяющих процедуру решения конкретной задачи компьютером (вычислительной машиной). Исходные тексты компьютерных программ в большинстве языков программирования состоят из списка инструкций, точно описывающих заложенный алгоритм. 
Этапы разработки программы

Выражение "написать программу" отражает только один из этапов создания компьютерной программы, когда разработчик программы (программист) действительно пишет команды (инструкции) на бумаге или при помощи текстового редактора.

Программирование — это процесс создания (разработки) программы, который может быть представлен последовательностью следующих шагов:

· Спецификация (определение, формулирование требований к программе).

· Разработка алгоритма.

· Кодирование (запись алгоритма на языке программирования).

· Отладка.

· Тестирование.

· Создание справочной системы.

· Создание установочного диска (CD-ROM).

Спецификация

Спецификация, определение требований к программе — один из важнейших этапов, на котором подробно описывается исходная информация, формулируются требования к результату, повеление программы в особых случаях (например, при вводе неверных данных), разрабатываются диалоговые окна, обеспечивающие взаимодействие пользователя и программы.

Разработка алгоритма

На этапе разработки алгоритма необходимо определить последовательность действий, которые надо выполнить для получения результата. Если задача может быть решена несколькими способами и, следовательно, возможны различные варианты алгоритма решения, то программист, используя некоторый критерий, например, скорость решения алгоритма, выбирает наиболее подходящее решение. Результатом этапа разработки алгоритма является подробное словесное описание алгоритма или его блок-схема. 

Кодирование
После того как определены требования к программе и составлен алгоритм решения, алгоритм записывается на выбранном языке программирования. В результате получается исходная программа.

Отладка

Отладка — это процесс поиска и устранения ошибок. Ошибки в программе разделяют на две группы: синтаксические (ошибки в тексте) и алгоритмические. Синтаксические ошибки — наиболее легко устраняемые. Алгоритмические ошибки обнаружить труднее. Этап отладки можно считать законченным, если программа правильно работает на одном-двух наборах входных данных.

Тестирование

Этап тестирования особенно важен, если вы предполагаете, что вашей программой будут пользоваться другие. На этом этапе следует проверить, как ведет себя программа на как можно большем количестве входных наборов данных, в том числе и на заведомо неверных.

Формы контроля и критерии оценок

Программы предоставляются на проверку преподавателю в электронном виде. 
В соответствии с нормами оценивания письменных работ обучающихся по алгоритмизации и программированию:

Оценка «5» ставится, если: работа выполнена полностью; в графическом изображении алгоритма (блок-схеме), в теоретических выкладках решения нет пробелов и ошибок; в тексте программы нет синтаксических ошибок (возможны одна-две различные неточности, описки, не являющиеся следствием незнания или непонимания учебного материала).

Оценка «4» ставится, если: работа выполнена полностью, но обоснования шагов решения недостаточны (если умение обосновывать рассуждения не являлось специальным объектом проверки); допущена одна ошибка или два-три недочета в чертежах, выкладках, чертежах блок-схем или тексте программы.

Оценка «3» ставится, если: допущены более одной ошибки или двух-трех недочетов в выкладках, чертежах блок-схем или программе, но обучающийся владеет обязательными умениями по проверяемой теме.

Оценка «2» ставится, если: допущены существенные ошибки, показавшие, что обучающийся не владеет обязательными знаниями по данной теме в полной мере.

4.8. Выполнение проекта (проектной работы)

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Под проектом понимается самостоятельная творческая завершенная работа, выполненная под руководством преподавателя. 
Работа над проектом включает в себя составление обоснованного плана, который формируется и уточняется на протяжении всего периода выполнения проекта.

Проектная работа любого вида (формы) предусматривает определенную последовательность действий: 

· определение проблемы и вытекающих из нее задач исследования; 

· выдвижение гипотез их решения; 

· обсуждение методов исследования; 

· обсуждение способов оформление конечных результатов; 

· сбор, систематизация и анализ полученных данных; 

· подведение итогов, оформление результатов, их презентация; 

· выводы, выдвижение новых проблем исследования.
План-график работы над проектом

	Этапы работы
	Содержание работы обучающегося
	Форма отчетности
	Содержание работы преподавателя

	1. Вводный


	Выбор темы проекта,

поиск и ознакомление с литературой, формулирование цели и задач работы, составление плана


	Вариант плана,

цель и задачи работы,

список литературы


	Консультация,

коррекция деятельности,

проверка плана проекта и списка литературы

	2.Основной


	Работа над основным содержанием и заключением проекта


	Краткие тезисы, подробный план работы, черновые записи


	Устное собеседование,

индивидуальная консультация,

коррекция



	3. Заключительный


	Оформление проекта


	Завершенный проект


	Проверка, рецензирование работы, возврат реферата



	4. Защита проекта


	Подготовка к защите


	Защита проекта


	Принятие защиты проекта


О том, как наиболее эффективно провести выступление перед аудиторией см п. 4.5. 

Формы контроля и критерии оценок

Проекты предоставляются преподавателю информатики в электронном виде на различных цифровых носителях. 

Проектные работы могут быть представлены обучающимися в рамках выступления  на  занятии профессионального  клуба, предметного кружка, на научно – практической конференции, в рамках декад по предметам и профессиям (специальностям).
Карта оценки проектов обучающихся

ФИО обучающегося 
__________________________________________________
Группа

____________________________________________________________
Тема работы 
_______________________________________________________

1. Осмысление проблемы проекта и формулирование цели и задач проекта.

1.1. Проблема

	Понимает проблему
	1 балл

	Объясняет выбор проблемы
	2 балла

	Назвал противоречие на основе анализа ситуации
	3 балла

	Назвал причины существования проблемы
	4 балла

	Сформулировал проблему, проанализировал ее причины 
	5 баллов


1.2. Целеполагание

	Формулирует и понимает цель
	1 балл

	Задачи соответствуют цели
	2 балла

	Предложил способ убедиться в достижении цели
	3 балла

	Предложил способы решения проблемы
	4 балла

	Предложил стратегию
	5 баллов


1.3. Планирование

	Рассказал о работе над проектом
	1 балл

	Определил последовательность действий
	2 балла

	Предложил шаги и указал некоторые ресурсы
	3 балла

	Обосновал ресурсы
	4 балла

	Спланировал текущий контроль
	5 баллов


1.4. Оценка результата

	Сравнил продукт с ожидаемым
	1 балл

	Сделал вывод о соответствии продукта замыслу
	2 балла

	Предложил критерии для оценки продукта
	3 балла

	Оценил продукт в соответствии с критериями
	4 балла

	Предложил систему критериев
	5 баллов


Количество баллов _________________(максимальное кол-во – 20).

2. Работа с информацией  (количество новой информации использованной для выполнения проекта, степень осмысления использованной информации)

2.1. Поиск информации

	Задает вопросы по ходу работы
	1 балл

	Называет пробелы в информации по вопросу
	2 балла

	Назвал виды источников, необходимые для работы
	3 балла

	Выделил вопросы для сравнения информации из нескольких источников
	4 балла

	Выделил вопросы для сравнения информации из нескольких источников
	5 баллов


2.2. Обработка информации

	Воспроизвел аргументы и вывод
	1 балл

	Привел пример, подтверждающий вывод
	2 балла

	Сделал вывод и привел аргументы
	3 балла

	Сделал вывод на основе критического анализа
	4 балла

	Подтвердил вывод собственной аргументацией или данными
	5 баллов


Количество баллов ________ (максимальное кол-во – 10)____

3. Оформление работы

	Не соблюдает нормы
	1 балл

	Неточное соблюдение норм
	2 балла

	Соблюдает нормы, заданные образцом
	3 балла

	Использует вспомогательную графику
	4 балла

	Изложил тему со сложной структурой, использовал вспомогательные средства
	5 баллов


Количество баллов – _____________(максимальное кол-во – 5)___

4. Коммуникация

4.1. Устная коммуникация

	Речь не соответствует норме
	1 балл

	Речь соответствует норме, обращается к тексту
	2 балла

	Подготовил план, соблюдает нормы речи и регламент
	3 балла

	Использовал предложенные невербальные средства или наглядные материалы
	4 балла

	Самостоятельно использовал невербальные средства или наглядные материалы
	5 баллов


4.2. Продуктивная коммуникация

	Односложные ответы
	1 балл

	Развернутый ответ
	2 балла

	Привел дополнительную информацию 
	3 балла

	Привел объяснения или дополнительную  информацию
	4 балла

	Апеллировал к данным, авторитету или опыту, привел дополнительные аргументы
	5 баллов


4.3. Владение рефлексией

	Высказал впечатление от работы
	1 балл

	Назвал сильные стороны работы
	2 балла

	Назвал слабые стороны работы
	3 балла

	Указал причины успехов и неудач
	4 балла

	Предложил  способ избегания неудач
	5 баллов


Количество баллов _____________(максимальное кол-во – 15)____________

5. Степень самостоятельности в выполнении различных этапов работы над проектом

	Самостоятельно не справился с работой, последовательность нарушена, допущены большие отклонения, работа имеет незавершённый вид
	1 балл

	Самостоятельно не справился с работой, последовательность частично нарушена, допущены отклонения
	2 балла

	Работа не выполнена в заданное время, самостоятельно, с нарушением последовательности
	3 балла

	Работа выполнена в заданное время, самостоятельно, с соблюдением последовательности, допущены небольшие отклонения
	4 балла

	Работа выполнена в заданное время, самостоятельно, с соблюдением технологической последовательности, качественно и творчески
	5 баллов


Количество баллов _____________(максимальное кол-во – 5)

6. Дизайн, оригинальность представления результатов

Количество баллов _______  _______(максимальное кол-во – 5)

 
Для быстрого подсчёта баллов и их оперативного перевода в оценочные нормы используются следующие листы оценки проектной деятельности обучающихся.

 

ЛИСТ ЭКСПЕРТНОЙ ОЦЕНКИ 
проектных работ обучающихся
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Таким образом, максимальное количество баллов составляет 60 баллов.

Перевод сумм баллов за работу в традиционные оценочные нормы осуществляется по следующей схеме:

Оценка «5»(отлично) выставляется за сумму баллов от 85% и выше

Оценка «4»(отлично) соответствует сумме баллов от 71% до 84%

Оценка «3» соответственно от 45% до 70%

Работа, получившая менее 45%, оценивается как неудовлетворительная. 
4.9. Контрольная работа (тест)

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

На выполнение контрольной работы по информатике отводится от 20 до 40  минут. 

Задания с выбором ответа. К каждому заданию дается 4 варианта ответа, из которых только один является правильным. Если правильных ответов несколько, то это указано дополнительно.
Задания с кратким ответом предполагают, что к этим заданиям вы должны самостоятельно сформулировать и записать ответ. 

Задания на установление соответствия вы можете выполнять в любой удобной для вас форме: соединить элементы (блоки) стрелками, выписать соответствующие номера и/или обозначения блоков.

При решении задач необходимо привести не только ответ, но и весь процесс получения результата.

Теоретические задания. Для выполнения заданий этой части вам необходимо написать развернутый ответ в произвольной форме.

Выполняйте задания в том порядке, в котором они даны. Если какое-то задание вызывает у вас затруднение, пропустите его и постарайтесь выполнить те, в ответах на которые вы уверены. Если после выполнения всей работы у вас останется время, вы сможете вернуться к пропущенным заданиям.

За каждый правильный ответ в зависимости от сложности задания дается один или более баллов. Баллы, полученные вами за все выполненные задания, суммируются. Постарайтесь выполнить как можно больше заданий и набрать наибольшее количество баллов.

Формы контроля и критерии оценок

Контрольные работы предоставляются преподавателю информатики в в соответствующей тетради для контрольных работ. 

Оценка контрольных работ по теоретическому курсу информатики производится следующим образом:
Оценка "5" ставится в следующем случае:

· работа выполнена полностью;

· при решении задач сделан перевод единиц всех физических величин в "СИ", все необходимые данные занесены в условие, правильно выполнены чертежи, схемы, графики, рисунки, сопутствующие решению задач, сделана проверка по наименованиям, правильно записаны исходные формулы, записана формула для конечного расчета, проведены математические расчеты и дан полный ответ;

· на качественные и теоретические вопросы дан полный, исчерпывающий ответ литературным языком с соблюдением технической терминологии в определенной логической последовательности, обучающийся приводит новые примеры, устанавливает связь между изучаемым и ранее изученным материалом по курсу информатики, а также с материалом, усвоенным при изучении других предметов, умеет применить знания в новой ситуации;

· обучающийся обнаруживает верное понимание сущности рассматриваемых явлений и закономерностей, законов и теорий, дает точное определение и истолкование основных понятий, законов, теорий, а также правильное определение физических величин, их единиц и способов измерения.

Оценка "4" ставится в следующем случае:

· работа выполнена полностью или не менее чем на 80 % от объема задания, но в ней имеются недочеты и несущественные ошибки: правильно записаны исходные формулы, но не записана формула для конечного расчета; ответ приведен в других единицах измерения.

· ответ на качественные и теоретические вопросы удовлетворяет вышеперечисленным требованиям, но содержит неточности в изложении фактов, определений, понятий, объяснении взаимосвязей, выводах и решении задач; 

· обучающийся испытывает трудности в применении знаний в новой ситуации, не в достаточной мере использует связи с ранее изученным материалом и с материалом, усвоенным при изучении других предметов.

Оценка "3" ставится в следующем случае:

· работа выполнена в основном верно (объем выполненной части составляет не менее 2/3 от общего объема), но допущены существенные неточности; пропущены промежуточные расчеты.

· обучающийся обнаруживает понимание учебного материала при недостаточной полноте усвоения понятий и закономерностей;

· умеет применять полученные знания при решении простых задач с использованием готовых формул, но затрудняется при решении качественных задач и сложных количественных задач, требующих преобразования формул.

Оценка "2" ставится в следующем случае:

· работа в основном не выполнена (объем выполненной части менее 2/3 от общего объема задания);

· обучающийся показывает незнание основных понятий, непонимание изученных закономерностей и взаимосвязей, не умеет решать количественные и качественные задачи.

Оценка "1" ставится в следующем случае: работа полностью не выполнена.

Тестовое задание оценивается следующим образом:

«5» - 86-100% правильных ответов на вопросы;

«4» - 71-85% правильных ответов на вопросы;

«3» - 51-70%  правильных ответов на вопросы;

«2» - 0-50%  правильных ответов на вопросы.

4.10. Практическая работа 

Инструкция по выполнению самостоятельной работы

Предлагаемые вам практические работы, соответствуют лекционному материалу по учебной дисциплине Информатика. Основной целью является изучение программного обеспечения и овладение приемами работы в программах. Практические работы предназначены для закрепления теоретического материала, получения новой информации в результате выполнения заданий, формирования навыков применения программного обеспечения при решении задач, повышения информационной компетенции.

Каждая практическая работа по курсу содержит название, цели работы, задания, контрольные вопросы. В методических рекомендациях подробно описан ход выполнения работ.

Формы контроля и критерии оценок

Результаты выполнения практической работы предоставляются преподавателю информатики в электронном виде на различных цифровых носителях. 

Практическая работа на компьютере оценивается следующим образом:

Оценка «5» ставится, если:

· обучающийся самостоятельно выполнил все этапы решения задачи на компьютере;

· работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое представление результата работы;

Оценка «4» ставится, если:

· работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи;

· правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %), допущено не более трех ошибок;

· работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к решению поставленной задачи.

Оценка «3» ставится, если:

· работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но обучающийся владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи.

Оценка «2» ставится, если:

· допущены существенные ошибки, показавшие, что обучающийся не владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

Оценка «1» ставится, если:

· работа показала полное отсутствие у обучающихся обязательных знаний и навыков практической работы на ЭВМ по проверяемой теме.

5. Информационное обеспечение самостоятельной работы обучающихся
5.1. Основные источники (ОИ):

Таблица 2б

	№ п/п
	Наименование
	Автор
	Издательство, год издания

	ОИ 1
	Информатика и ИКТ.10 класс, базовый уровень
	Макарова Н.В. и др.  
	М., БИНОМ, 2012

	ОИ 2
	Информатика и ИКТ. 11 класс, базовый уровень
	Макарова Н.В. и др.  
	М., БИНОМ, 2012

	ОИ 3
	Информатика и ИКТ
	Цветкова М.С., Великович А.В.
	М.: ИЦ Академия, 2012

	ОИ 4
	Информатика. Базовый курс
	Семакин И.Г. и др.
	М., БИНОМ, 2007

	
	Информатика и информационные технологии. Профильный уровень. Учебник
	Угринович Н.Д.
	М., БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012

	ОИ 5
	Практикум по информатике и информационным технологиям: учебное пособие
	Угринович Н.Д.
	М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012


5.2. Дополнительные источники (ДИ):

                       










Таблица 2в

	№ п/п
	Наименование
	Автор
	Издательство, год издания

	ДИ 1
	Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Михеева Е.В.
	М.: Академия, 2012

	ДИ 2
	Информатика: практикум на ЭВМ. Учебное пособие.
	Кайман В.А., Касаев Б.С.
	М.: ИНФРА-М, 2008

	ДИ 3
	Специальная информатика
	Симонович С. В.
	М., АСТ – Пресс Книга, 2003

	ДИ 4
	Microsoft Office 2007, Лучший самоучитель, изд. 3, допол., переработ
	Глушаков С.В.
	М., АСВ, 2008


5.3. Интернет-ресурсы (И-Р)

Таблица 2г

	И-Р 1
	ЦОРы сети Интернет:  http://metod-kopilka.ru,  http://school-collection.edu.ru/catalog/, http://uchitel.moy.su/, http://www.openclass.ru/, http://it-n.ru/, http://pedsovet.su/, http://www.uchportal.ru/, http://zavuch.info/, http://window.edu.ru/, http://festival.1september.ru/, http://klyaksa.net и др.

	И-Р 2
	www.edu/ru/modules.php - каталог образовательных Интернет-ресурсов: учебно-методические пособия

	И-Р 3
	http://center.fio.ru/com/ - материалы по стандартам и учебникам

	И-Р 4
	http://nsk.fio.ru/works/informatics-nsk/ - методические рекомендации по оборудованию и использованию кабинета информатики, преподавание информатики

	И-Р 5
	http://www.phis.org.ru/informatica/ - сайт Информатика

	И-Р 6
	http://www.ctc.msiu.ru/ - электронный учебник по информатике и информационным технологиям

	И-Р 7
	http://www.km.ru/ - компьютерная энциклопедия

	И-Р 8
	http://www.ege.ru/ -  тесты по информатике

	И-Р 9
	http://comp-science.narod.ru/ - дидактические материалы по информатике.


